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CQNG HOA XA Hor CHtr NGHIA VrEr NAM
DQc l$p - Tg do - Hpnh Phrric

Ding Nai, ngdy\|ttutngf, ndm 2018

QUYTTDF{II
Ben hinh Quy ch5 tgm thiri vA pMi hgrp quin $, sri dgng bQ th6ng

phin m6m quin hf nginh NQi vT tinh Ddng Nai

cHO TIcH (rv rax xnAx oAx rirn oOnc x.l'r

Cdn cri Luft T6 chrlc Chinh quyAn dia phuong 2015;

Cdn cri Luflt CAn b0, c6ng chric ngdy l3 th6ng 11 nnm 2008;

Cdn cri Luflt Vi€n chtc ngiy 15 th6ng I I n[m 2010;

Cin cri Luflt Cdng nghQ th6ng tin ngiry 29 thrlng 6 ndm 2006;

Cin cri Ph6p lQnh B6o vQ bi mflt nhi nudc ngiy 28 thang 12 nnm 2000;

Cin cri Th6ng.tu s6 tttzotzfft-BNV ngiy 17 thdng 12 nim 2012 cia
B9 NOi w quy dinh vd cn6 AO Uao c6o thiSng k6 vd quan f hd so c6ng chrlc;

Cin cri Quy6t ttfnh sii +zzflqo-nNV ngdy 30 thdng ll nim 2016 cua BQ

NQi v9 ban hanh Danh mgc chuAn th6ng tin vi Quy dinh ky thuflt v€ dt liQu dung
clo nlrin mAm, co sd dt li€u crtur bQ, c6ng chrlc, vi6n chric vd ctur bQ, c6ng chrlc
cap xa;

X6t dd ngh! cria Gi6rn dtic So NQi ru tpi Td trinh s5 tO+gfftr-SNV ngdy
22thing5 n6m20l8,

QUYETDINH:

Dilu 1. Ban hanh kdm theo quy6t dinh ndy Quy chi5 tam.thsi vA ptrOi trqp
quan ly, su dgng hQ th6ng phAn mAm quan lj nganh nQi qr tinh E6ng Nai.

Didu 2. quy6t dinh ndy c6 hiQu luc thi henh ki6 tU ngdy ky.

Dilu 3. Chtnh VAn phdng Uy ban nhdn dan tinh, Girim d5c Sd NQi vg, Thri
trudn-g c6c Sd, ban, ngdmh, don vi sU nghiQp t4tc thuQc Uy ban nhan den tinh, Chti
tlch Uy ban nhdn din c6c huyQn, thf xi Long Kh6nh vi thanh ph6 Bi€n Hda vd cric

co quan, tlon v! c6 li€n quan chiu ftnch nhi€m thi henh Quy6t ttinh ndy./.
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0v sA,x xnAx nAx ceNG noa xA HQI cHU Ncnin vIET NAM
rixn ooNc N,q,r DQc l$p - Tg do - Hlnh phric

QUY CHI
Tgm thiri vd pnSi hqp quin lf, sfr dgng hQ th5ng phin mdm

quin $ nginh NQi vg tinh D6ng Nai

(Ban hdnh kim theo Quyet .dinh sAf/,1,1 /QO-U&NO n4dyl| thdng $ ndm 20I 8
cita Uy ban nhdn ddn tinh D6ng Nai)

Chuong I
NH(NG QUY DINH CHUNG

Didu 1. PhSm vi ilidu chinh
.A

Quy ch€ niry quy tllnh nguy€n tic, nQi dung, tr6ch nhiQm, quy6n hqn, m6i
r 

^. 
rquan hQ ph6i hgrp gitra.c6c co quag tlon vi vd c6 nhdn trong viQc quan lii, vfn

hanh vd khai th6c hQ th6ng phin m6m quin lf nganh NQi vq.

Di6u 2. o5i tugng 6p dgng

l. Quy chi5 niy 6p dgng <l6i voi cec co quan hdnh chinh, tton v! sg nghiQp vd
can bQ, c6ng chric, vi6n chric thuo-c UBND tinh D6ng Nai guan li.

2. C6n bQ, cdng chric, vi€n chric quy tlinh tai Quy chli ndy bao gdm:

a) C6n bQ, c6ng chric, vi6n chric theo quy dinh cta ph6p luAt;

b) Nhtng ngudi ldm viQc theo cfri5 aE hqp d6ng quy ttinh tai Nghi <tlnh sr5

68/20004ID-CP ngiy l7 th6ng 1l ndm 2000 cua Chffi phti v6 thgc hien ch€ tlQ hsp
d6ng mQt s6 loqi c6ng viQc tong co quan hil:h chinh nhd nu6c, don vi sg nghiQp.

c) Nhftng nguoi ho4t dgng kh6ng chuy€ntnich c6p x5.

Didu 3. Gi6i thich tir ngfr

1. Tdi khoan nguoi dirng lir t6n vd mit khAu aC aang nh4p vdo phdn m6m
quin lj ngdnh nQi 4r.

2. Quan llf tdi khoan nguoi dirng ld. vi6c tao m6i, cAp ph6t, h4n ch6, md
r6ng ho{c hny b6 quy6n ding nh$p vdo phAn m6m qudn ly ngdnh NQi vq.

. 3. HO so diQn.tu ld t{p hgrp mQt sti th6ng tin duo.c chuy6n h6a ti h6 so
giAy cia ngdnh chuy€n thdnh dt liQu k! thuQt s0 luu trft tr€n m6y tinh.

" 4. Quin $ hd so di€n tri ld viQc t4o l|p, c{p nhit, sria aOi ngi dung, thay
<l6i tr4ng th6i hO so diQn tt.

5. Khai thrlc h6 so diQn tri li vigc thUc hiQn c6c quy trinh nghiQp vu, chric
|,^ndng tra cuu, tim ki€m thOng tin ho{c t6ng hqp c6c ti€u chi th6ng tin, k€t xuAt

c6c thdng tin, l4p bi€u thdng k€, b6o c6o vd xudt c6c k6t quir xir lj dugc ra mdn
hinh hoac in ra gi6y.



Didu 4. HQ th6ng phAn mdm qurin lf ngdrnh NQi vg

l. HQ thi5ng phAn m6m qu6n lf ngdnh n6i vp ld phAn m6m img dsng cdng
ngh6 th6ng tin trong viQc quin lf vir khai th6c th6ng tin c6n b6, c6ng chirc, vi6n
chric (CBCCVC); h5 trq chuy€n m6n nghigp vu trong cdng t6c quAn lf co c6u t6
chric bQ m6y cria c6c co quan nhir nu6c, quin ly c6c tO chric phi Chinh phti;
c6ng t6c thi dua khen thuong; c6ng t6c diro t4o, b6i dudng vd c6c c6ng t6clch6c
phgc vq cho y6u cdu quin ly cta ngdnh NQi vu.

2. Phan mdm qudn lj ngdnh NQi vu ld thenh ph6n trong h€ th6ng mang
th6ng tin tinh D6ng Nai, <lugc ciri d{t tr6n m6y chir <t{t t4i Trung tdm dt liQu cia
tinh.

3. Dia chi truy cap phan m6m quan li h6 so tliQn tt:
http ://tcnn. snv.dongnai. gov.vn

4. C6c chric ndng chinh cria phdn mOm:

a) Quan lf hd so CBCCVC, g6m: Th6ng tin li lich vir c6c qu6 trinh ho4t

dQng cta CBCCVC trong su6t thdi gian ldm vi€c trong co quan nhd nu6c.

b) Quan lj td chric, bi€n chi! c6c co quan hdnh chinh, tlon v! sg nghipp,

cac tO 
"ituc 

pfrOitrqp li€n ngdnh; t6 chuc hQi, qul thuQc thAm quy6n quan li cira

UBNDtinh.

c) Quan lj c6ng t6c xAy dgng chinh quydn: Theo d6i th6ng tin Dai bi6u

Q"O" (9i 
"a 

Oei Ui6u HOi ddng nhan dan, thenh vi€n UBND c6c c6p tr6n dia

ban tinh theo nhiQm kj; theo d6i vd quan $ c6n bQ, c6ng chric c6p xd.

d) Quan l1f c6ng tdc diro t4o biii dudng: Theo d6i tinh hinh diro t4o, b6i

dudng chuy6n mOn, nghiQp vg cho tlQi ngff CBCCVC; phpc vg c6ng t6c ph6t

tri6n ngudn nhdn lgc tr€n dla bdn tinh.

d) Quan lf cOng t6c thi dua khen thudng: Ghi nhan thanh tich cira c6 nh6n,

tflp thC ihio tung nai', t -g giai do4n tr5 trq cOng t6c theo ddi, thr5ng ke tinh

hinh thi dua khen thu0ng tr€n dfa ban tinh.

e) QuAn lf hQ th6ng: thgc hiQn viQc c6p ph6t, phAn quydn sir dgng cho c6c

tdi khoan, kiiSm so6t tinh hinh ho4t ilQng cira toirn b0 hC th6ng d6m b6o c6ng t6c

b6o mit, an tod,n an ninh th6ng tin.

Didu 5. Nguy6n tic quin $ hd so itiQn tfr nginh NQi vg

1. Vipc quin l;i dt ligu diQn tri phii dim biro nguy€n tic an todn, c6c tdi

li€u d ch6 dQ mQt theo quy dinh cria nhir nu6c phii ddm bio viQc qu6n l;y', sit

dgng theo dfng c6c.quy dinh b6o vQ bi m4t nhir nu6c. Chi nhirng co quan, don

"i noa. ngudi c6 thAm quy€n mdi dugc nghi€n ciru, sir dqng vd khai th6c h6 so

diQn tit.

2. Th6ng tin trong hO so dien ttr ph6i th6ng nh6t v6i hd so gi6y; hO so diQn

tri c6 gi6 tr! tuong. ttucrng h6 so giay. Thi trudng don v! ld ngudi chiu trrich

nhiQm v6 quin lf hd so diQn tu tai don vi minh.



3. ViQc quin ly, sti dgng h9 th6ng dir lieu ngdnh NQi vU phAi c$p nh{t, sao

luu thudng xuy6n, dirn bdo viQc luu trft, sri dqng dgng lAu.diri, li6n tpc. ViQc cdp

nhft, khai th6c, sri dqng ph6i dim bAo nguy€,n tdc dfng th6m quy6n, tr6,ch nhiQm

theo quy <linh. Co quan, don vi theo RlAn c6p.c6 tr6ch nhiQm cQl nh$t kip thdi,
chinh x6c vd tl6y thi th6ng tin thuQc thdm quy€n qui.n li vdo phAn mOm quan li
h6 so di€n tt.

Didu 6. Cr[c h]rnh vi bi nghiGm c6m

1. Truy nhip tr6i ph6p ho{c c.i y nang quy€n truy cip vdo phdn mdm qudn

lf ngdnh NQi v9.

2. Sir dqng th6ng tin trong hQ th5ng quan lf ngdqh NQi vq viro mgc dich
vu lgi c6 nh6n, c6c mgc dich xuy€n t4c sy th$t, b6i xdu t6 chric, c6 nh6n ldm anh

hu0ng hoic ch6ng ph6 cs quan nhd nudc.

3. Cung c6p ho4c cO y ae lQ t6n vd m|t l$Au deng nhip vdo.phAn m€m
quan $ nginh NQi vg cho c6 nhAn, t6 chtic khdng <lugc giao quy€n vd tr6ch
nhiQm quin ly, sri dgng.

Chuong II
QUAN Lf,KHAITHAC HSTHONG QUAN LINGANHNgI W

Didu 7. Md hinh t6 chrrl'c hd so tliQn tfr nginh NQi vg

H6 so diQn tu nginh NQi vp dugc t6 chric theo m6 hinh 3 c6p nhu sau:

2. C5p hai ld c5p sd, ban, ngdnh. vd 0y ban nhan dan cdp hgv€n, c6 tr6ch
nhiQm cflp nhit, qutur ly vd khai th6c h6 so tliQn tir thuQc thAm quydn quan lf.

3. C6p ba lir c6p co quan, dgn vi (co quan don vi dQc lip; c6c phdng, ban

chuy€n mdn trgc thugc UBND c6p huyQn do UBND huyQn quin lf, kh6ng ld
c6p co sd) t4rc thuQg sd, ban, ngiurh vd UBND cAp huyQn (bao g6m UBND cdp

x6), sau ddy ggi lir cdp co sd.

Didu 8. Thim quydn quin lf hd scr tliQn tr? nghnh NQi vg

1. Thi truOng coquan, don vi ld nguoi c6thAm quy€n quan lf h0 so tliQn

tri cria don vi vi dugc c6p tdi khoan nguoi ding d€ ding nhip, khai.th6c sri dgng
c6c dt liQu ph6n m6m qu* ty ngdnh NQi v9 theo quy dinh tai Ei6u 4 Quy ch6

ndy d6i voi c6c h6 so diQn tt thuQc thAm quy€n quin li.

l. C6p mQt- ld c6p c6 tnlch nhiQm xdy dune hQ th5ng, quin $, t6 chric
tri6n khai phAn m€-quan li hO so diQn tu; tQng hOp vd luu trt.h6 so diQn tit cia
c6c don vi c6p mQt. Uy ban nhan dan tinh th6ng nhAt quan l.'-i h6 so diQn tt vd iry
quydn cho Sd Ngi vg chiu tr6ch nhiem quan lf hoqt dQng cia phAn m6m qu6n lf
hd so tliQn tri nganh NQi vr,r theo quy tlinh cria Quy ch6 ndy vir c6c quy dinh ka6c
cria ph6p luft.



a) Trudng phdng T6 chirc C6n bQ.(hoac Ch6nh Vdn phdng), Trudng
phdng NQi vp cAp huyQn dugc cdp quy€n dd tham mrru cho Thir trudng co quan,
dcrn vi thr,rc hiQn vipc qu6n lf v6 c6ng t6c ngdnh NQi vg.

b) ViQc c6p quy.en dugc thgc hiQn cho c6 nh6n, trudng hqp Thi tru&ng co
quan, don v! c6 y6u cdu cdp quy6n cho cAp du6i (trong trudng hqp di c6ng t6c,
di€u tri benh...) jhi pha.i c6 vdn ban gti Sd NQi vtr x6c dinh 16 c6 nhAn dugc iry
quy6n <l€ <lugc cAp quy€n.

2. Sd NOi vr; ld co quan tham mtru cho Cht tlch Uy ban nhan dan tinh vi
c6ng ric qryn iy h'6 so ttipn ru ngdnh Nqi yu vd dugc Chrl tich Uy ban nhan dgn

tinh iry quy€n sfr dqng tai khoan quan tri d6 quan lj toan hQ th6ng; thgc hiQn c6p,
phAn quy6n tai khoan nguoi dirng cho c6c co quan, don v! theo quy ch€ niry vd c6c
quy <[nh hiQn hinh.

Didu 9. CSp nhit hd so tliQn tfr

l. Co quan, don v! c6p co sd c6,tr6ch nhiQry cQp nhat c6c nQi dung bi6n

dQng thuQc c6p minh quan l!, gi6i quy6t.(c6c quyi5t dinh do co quan ban hdnh,

CBCCVC do co quan trgc ti€p quan ly hd so...) vdo h6 so diQn tt cria co quan,

don vi minh.

Trong thdi gian kh6ng qud 05 ngiy ldm vi€c, k6 tir ngdy c6 c6c vdn bin
thay d6i, tlon ui c-6p co s0 c6 tta"n *tig- cdp nhat dAy dn th6ng tin vdo phdn

m6m quAn lj h6 so dien tt theo quy tlinh.

2. Co.quan, don v! c6p hai c6 tr6ch nhiQm c$p ntrit thyorlq xuy€n nhfrng

bi5n dQng ve at tigu do c6p minh ban hdnh, quin lf vdo phAn m6m qu6n llf hd

so diQn tt (c6c quytit dinh co quan ban hanh, CBCCVC do co quan tryc ti6p
quan lj h6 so...).

a) Trong thdi gian kh6ng qu6 05 ngdy ldm viQc, k6 tu ngdy.c6 c6c vdn bin
thay ddi li6n quan, co quan, don vl c6 thdm quy€n qry li h6 so-dign tri c6 tr6ch

nhiQm cip nhQt ddy dir th6ng tin viro phdn m€m quin llf h6 so tliQn tit theo quy

dinh.

b) Co quan quan lf c6p hai c6 th,i iry quydn cho c6c dcrn vi tryc thuQc cQp

nhat hO so <liQn tu thuQc thAm quy€n sau khi c6 f ki6n th6ng nhdt cria co quan

dugc riy quydn quin llf c5p mQt (Sd N6i vu).

c) Hdng tuin, c6c co quan, don vi c6p hai c6 nhiQm vu rd so6t, ki6m tra
viQc c6p nhft cria c6c don v! cAp co sd vd hiQu chinh c6c nQi dung cira c6p minh
qu6n lf.

3. Co quan dugc riy quy€n gudn lf c6p mQt (Sd NQi vu) c6.tr6ch nhiem

cQp nh$t c6c nQi dung li€n quan d6n quin.tr! quin t1i hQ th6ng, di6u chinh c6c

th6ng tin do c6c don vi cdp du6i nhfp sai cdn phAi tli€u chinh.

a) Hdng tuin, c6c bQ phin chuy€n mdn ttugc giao-nhiQm vg qu6n lf, theo

d6i phAn mdm cria nginh nQi vg c6 nhiQm vg rd so6t, ki6m tra viQc cip nh{t cira

c6c clon vi c6p hai vd hiQu chinh c6c nQi dung cta hQ th6ng.



b) Giao Sd NOi vr,r hudng d6n, theo ddi cu th6 viQc cQp nhQt, quan lj bi6n
dQng h6 so diQn tu thudng xuy€n di3 thi5ng nh6t thgc hiQn.

Didu 10. Khai thic hd sa tliQn tr?

1. Co quan, don vi c6p co sd tlugc quy€n khai th5c, sti dpng dt liQu hii so
di€n tri cta tlon vi minh ho{c don vi tr.uc thuQc (n€u c6).

2. Co quan, don v! cAp hai ttugc nghi€n cuu, sti dqng vir khai thric h6 so
diQn tri cria don vi minh vi h6 so tliQn tir cta don vi co sd tr.uc thuQc.

3. C6 nhan, t6 chric c6 li6n quan dugc khai th6c, sti dung hd so diQn tri khi
duo.c c6p c6 thAm quydn cho phdp beng vdn ban theo quy chi5 quan ly hii so hiQn

hanh.

Didu 11. Luu trit, bio qu6n hd so tliQn tr?

l. HO so di€n tir phAi duo. c luu tr& theo quy dinh dC phgc vg c6ng t6c
quan lf.

2. ViQc luu tr[ phii th\rc hiQn tudn thri nghi€m ng{t c6c nguy€n tic b6o
tl6m an ninh, an toan d6i v6i h6 so diOn tri theo c6c quy tlinh hiQn hanh.

3. Co quan quan ly hQ thi5ng phin mdm hti so tti€n tt thudrng xuy6n ki6m
tra vi c6 biQn ph6p b6o dim an ninh, an toiur h6 so diQn 1t; tlOng thdi b6o dim
tinh tuong thich trong todm hQ th6ng th6ng tin li€n quan d6n h6 so dign tri khi c6
sy thay tl6i v€ thi€t b! vd c6ng nghg.

Dilu 12. Ch6.tO b6o c6o c6ng tic quin I hd so tliQn tir
l 86o c6o cdng trlc quan lf h6 so diQn tu quy tlinh nhu sau:

a) Hang nim c6c sd, ban, ngdnh tinh, Uy ban nhan dan c6p huyQn c6 trech
nhi€m b6o c6o tinh hinh thgc hiQn cdng t6c qud,n lj h6 so di€n tri thuQc thAm
quy€n quin lf vO Uy ban nhdn dan tinh thdng qua Sd NQi vU.

Thdi h4n gui b6o c6o tlgt I trudc ngiy 15 th6ng 6; dot 2 tru6c ngdy 15

thang 12.

b) Sd NOi vr,r c6 tr6ch nhiQm t6ng hqp, b6o c6o Uy ban nhdn d6n tinh vd
B0 NQi vr1 v€ tinh hinh thUc tr4ng c6ng t6c quan lf h6 so tliQn tri trong todn tinh.

2. NQi dung b6o c6o c6ng t6c quan lf hO so tliQn tri gdm:

a) D6nh gi6 viQc thUc hiqn Quy chil quan lf hd so di€n tt cia co quan,
don vi:'b) 

86o c6o thyc tr4ng sO lugng, ch6t luqng hO so di€n tu;

c) Tinh trqng trang thi6t bi phgc vU c6ng Lic quin ly h6 so diQn tri.

d) Cdng tAc gdo tpo, bdi dudng crln bQ, c6ng chric, vi6n chric tryc ti€p ldm
c6ng t6c qu6n lj hd so diQn tri;

d) Ki6n nghi (n6u c6).



Chuong III
TRACH NHIEM, euYtN HAN, co cHE PHOI HgP cuA cAc co QUAN,

DON VI TRONG VIEC VAN HANH, KHAI THAC HF THONG
QUAN LY NGANH NQI VU

Didu 13. Trich nhiQm cta SO NQi vfi

l. Tham mtru cho Uy ban nhdn dAn tinh ban hdnh c5c vin bdn gtfV di.nh vA

qu6n lj hii so diQn tri; d6 xu6t viQc nAng c6p phdn m6m bAo dim y6u c6u vO khai

th6c, sri dpng ph6n mOm quirn lf nganh NQi vp.

2. Hudng da" 
".6. 

sd, ban, ngdnh tinh v1 Uy ban nhan dan c6c qu$n, huyQn

khai th6c, sir d\rng ph6n m€m quan l1i ngdnh NQi vg v2ro c6ng t6c qu6,n lf can bQ,

c6ng chric, vi6n chric (tuy€n dqng, ndng ng4ch, ndng luong, ddo t4o" ')'

3.Dugcph6psridgngtdikhoanquantrid€qu6nljc6ctiikhodrrrngudi
ding cria c5c co quan, don vi.

4.Ki6mtraviQcxdydwgv}rquAnljh6sodiQntricriac6ccoquan,don
vi; t6ng hqp, brlo c6o ki5t qui vi Uy ban nhAn din tinh theo quy d!nh'

5. Xdy dpg vd thgc hiQn kti hoach biii du0ng nghiQp vp cho nhirng ngudi

ldm c6ng t5c qu6n li h6 so diQn tit.

6. Xdy dgng dv todn kinh.phi hdng ndm a6 Uao d6m viQc quan lj' khai

tfrac f,O'so 6ie" ti, ra"g dp pnair m€mlu6n lj nganh Nqi vu cira tinh D6ng

Nai.

7. PhOi hSp tq Sd Th6ng tin vd TruvAn th6ng quan lf vd xir lf kip thdi

c6c sg c6 li€n quan <t€n PhAn m6m.

8. C6c nhiQm {u k$c nhim tl6m b6o viQc vin hdnh, khai th6c vir su dung

hiqu quA h9 th6ng Phdn m6m.

Di6u 14. Trich nhiQm S& Th6ng tin vir Truydn th6ng

1. PhOi hqp huong d6n S0 Nqi vg c6c bi€n ph6p bio ddm an^todn' bio mit

cho phdn mim quAn lf h6 so diQn tt d€ hoat dQng th6ng su6t tr€n m6i trudng

mang.

2. Ph6i hqp h5 tro Sd NQi vU.trong'riQcd6 x"6t 
"6c 

gi6i ph6p vC phAn

c.mg, fhan mdm'dim bio cho h6 th6ng phin m€m ngdnh NQi vp ho4t dQng 6n

dinh vd thdng su6t'

Eidu 15. Trich nhiQ-m cia c6c s0, ban, ngirnh, 0y ban nh6n din c6p

huyQn; cic co quan, tlon vi ciP co sO

1. Thgc hiQn quan lj hii so.diQn tu cita co quan, don vi minh theo quy dinh

tai euy chi5'ndy.'Chi dao, eOn di5c ki,im tra vi€c cap nhit, quan lj, khai th6c, stt

dung phan mCm thuQc Ph4m vi quan lj'
2. Dugc c6p tdi kho6n ngudi dirng d6 thgc hiQn viQc cflp nh4t, quan li vd

krrui tnTc rr5-ro iien tit thuqc c"o quan, don vi minh. Quytit dinh phdn c6ng c6ng



chfc tr.uc ti6p dugc ph6p sir dgng tdi khoAn nguoi dirng dd quin lf khai th6c Hd
so diQn tir @eng vdn b6n) vd chiu tr6ch nhiQm v6 quy6t dinh cia minh.

3. Xdy d1mg quy ch6 quanly vd khai th6c h6 so diQn tri cria co quan, dcrn
vi minh theo quy dinh tai Quy chd ndy.

, -..4 . t).4. Ki6n nghi vl d6 xuAt voi co quan c6 thAm quy6n stad6i, b6 sung nhfrng
quy dlnh liOn quan ddn ch€ <10 c$p nhflt, quan lf vi khai th6c h6 so di€n tu.

5. Xdy dpg dF toan kinh phi hang ndm d.i bao dam cho vi€c quan ly vd
khai th6c h6 so <liQn tti cia co quan, don vi minh.

Di6u 16. Tr6ch nhiQm cia nguiri tlugc ty quydn, phin c6ng trgc ti6p
lim c6ng tic quin lf, khai thSc h6 sc tliQn tfr

l. Dugc sri dlmg tdi khoan nguoi dirng cira co quan, don vi di! thUc hiQn
viQc cip nhit, quan lj vi khai th6c h6 so diQn tu theo phdn cdp quan lf.

2. Chiu tr6ch nhiQm vA tinh kip thd, tinh thi5ng nh6t gita h6 so diQn tri vd
h6 so gi6y, sri dgng c6 hiQu qui phdn m€m.quan lf h6 so <li€n tu tl6 cung cdp kip
thoi, nhanh ch6ng, chinh x6c phgc vq ydu cdu quan lf vd tac nghiQp chuy€n m6n.

. 3. Ap dgng c6c bign phrip b6o dim an todn vd bio mit hd so tli€n tu; dO

xuAt c6c bipn ph6p bAo tlim st dgng vir khai th6c c6 hiQu qui h6 s<y di6n tir.

,4. Nghi€n cr?u, ph6t hiQn vd b6o c6o vqi c6p c6 thAm quyAn *ern x6t, xri li
c6c vdn <l€ ph6t sinh trong c6ng t6c quan lf h6 so di€n tri.

. 5. Dinh kj' b6o c6o voi ngudi dfmg diu co quan, tlon vi vd vi6c quan lj
phAn m6m.

i"6. Trudng hqp mAt m{t khdu ph6i brio c6o nguni tlimg ddu co quan, dcrn
vi vd b6o c6o bdng vin ban vO Sd NQi vu d0 dugc cdp l4i m4t khdu mdi.

7. Thudng xuy6n hgc tAp, trao d6i kinh nghigm, UOi auOng d6 nAng cao
trinh d0 chuy6n m6n, nghiQp vg; d€ xu6t c6c nQi dung cAi ti,5n phdn m€m.

Didu 17. Co ch6 ptr5i lgp trong quin lf, vgn hinh, sr? dgng phAn
Imem

l. Khi c6 c5c nQi dung cdn <tO xu6t, diAu chinh, c6c co quan, don vi c6p co
sd phii b6o c6o vd co quan c6p hai dA xem x6t, xir l)?. Cd tlon v! c6p co sd

.. ikhong b6o c6o truc ti6p v€ co quan cdp.mQt (Sd N.Qi vu). Trudng hqp co quan
cdp hai kh6ng xri lj dugc thi phan 6nh vd co quan c6p mQt <l€ xri lf.

. 2. Vi€c thay d6i, ndng c6p, di6u chinh phdn m€m chi thgc hi6n khi c6 f
ki€n cria co quan c6p mQt ho{c ngudi ttugc riy quydn cria co quan c6p m6t (Sd
NQi vp). Trudng hqp c6c tlon vi quin.ki.thuit (Sd Th6ng tin vd TruyAn th6ng,
Trung tAm quan -ly dt liQu. . .) nhin th6y c6n c6 sr,r thay d6i kip thoi thi thdng tin
v6i Sd NQi vu dil xft lf . Truong hqp khan cAp 9a" c6 sg can thiQp <lC d6m b6o s\r
an-todn cira hQ th6ng thi Sd Th6ng tin vd Truy6n th6ng vd ciic don vi ki thuat c6
thil thFc hiQn ngay c6c bign ph6p tric thdi de bdo vQ vd th6ng tin l4i sau cho Sd
NQi vU d€ t6ng hqp b6o c6o UBND tinh.



3.C6c co quan dugc tri€n khai sfr dgng hQ th6ng dt liQu ngdnh nQi vq c6
). , , '-. .' I . +.1 ,r ! .' ,i-- -- -^,-- 1!^quyen su dung ne mong dt liQu ndy d€ thr,rc hiQn c6c nQi dung c6ng t6c cua

noinh N6i vrr- H6 so rli6n tri nsdnh n6i vu c6 si6 tri Dh6D li nhu h6 so siay
quy6n sri dqng hQ th6ng dt liQu ndy d€ thgc hiQn c6c nQt gunq cdng tac cua

ngdnh NQi vg. HO so diQn ttr ngdnh nQi vq.c6 gi6 tri ph6p ly nhu h6 so giay
trons qi6i ouv6t thi tuc hdnh chinh. si6i ouv€t h6 so c6 li€n quan cita neilnh nOitrong gidLi quy6t thu tqc hdnh chinh, gi6i quy€t h6 so c6 li€n quqn cira ngdnh nQi

vU vd h0 so trao dOi, giao dich voi c6c ngd'nh kh6c khi c6 y6u cdu. C6c co quan'

don vi c6 tr6ch nhiQm th6ng b6o d6n c6c d6i tusng c6-li6n guan yiQ.c.tfyc.h;Qn
r'mrr drrno nrr4n l{ hA srr diAn tri nqinh N6i vu trons c6ns tiic quirn I'i dO th6nermg dUng qu6n I h6 so dipn tir nganh NQi vU trong c6ng t6c quan lf ong

nhAt thuc hi9n.

4. IGi ph6t hiQn c6c d6u hieu vi ph4m li6n quan d6n phan m6m ngdnh NQi

4r theo quy chi5 niry vd c6c quy din! v€ quin li. phdn m6m hiQn hdnh thi c6c co

quan, don vi phdi th6ng b6o ngay vd co quan cAp tr€n vd Sd NQi vU dO kip thdi

xri ly theo quy tlinh.

Chucrng IV

DITU KHOANTHIHANH

Didu 18.IIiQu lqrc thi hhnh

1. ViQc sira d,5i, b6 sung quy6t ainn ndy do LIBND tinh xem x6t, quy6t

dinh. Trong qu6 trinh thgc hiQn, ntiu c6c quy dinh cria Trung uong, cira tinh ban

hlnh sau ci quy dinh kh6c vdi Quy chti ndy thi thgc hiQn theo c6c quy dinh cita

c6c vdn bin tl6.

2. Co quan, don v! vir c6 nhdn vi ph4m c6c di€u khodn trong Quy ch6 niry'

tuv theo tinh ihAt, mric tlQ sE bi xir llf theo quy dfnh cita ph6p luit'

Didu 19. T6 chfrc thgc hiQn

1. C6c s0, ban, nginh vd Uy ban nhdn ddn c6p huyQn chiu tr6ch nhiQm

tri€n khai thUc hiQn QuY ch€ ndY.

2. sd Noi vu c6 tr6ch nhiQm hu6ng d|n, kitim tra, d6n dtic tri,ln khai thgc

hiqn Quy ch6'ndy; t6ng hqp, b6o crio k6t qu6 tri6n khai thuc hiQn v€ Uy ban

nhAn d6n tinh theo quY <l!nh.

3. Trong qu6 trinh thuc hien, n6u c6 vAn <lA gi vuong mi9, nt-r6t 1i$ 91c 
sd'

ban, neernh tinh, c6c don vi tryc thuQc Uy ban nhin ddn c6c huyQn' thi xd Long

ff,i"fr, ifr"* ptrO Sien hda vd c6c t6 chric, c5 nhAn c6 li6n quan kip *rdi phan anh

;E U; t"";d" dan tinh (th6ng qua Sd NOi vu) dc tong hqp, xt lf'l'

//*
zth

ffi


